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第十三~十四周工作安排
（11月24日~12月7日）
	序
	项目
	工   作   要   点

	1
	支部
行政工作
	1. 梳理上报入党申请人、入党积极分子等情况。
2. 做好2025年度机构编制统计年报工作。
3. 做好2025年度考核前期基本信息填报与核准工作。
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	教育工作
	1. 天气转冷，教育学生加强锻炼，增强体质，注意冷暖变化，及时增减衣服，教室内要开窗通风，预防季节性流感和其他呼吸道疾病的发生。
2. 班主任利用晨会课提醒班级中的学生，校园绿植产出的果实和种子，没有经过老师的同意都不能随意食用。
3. 班主任利用晨会教育学生不破坏学校公共物品，对破坏学校公共物品的行为要勇于制止并告诉老师。
4. 两周检查重点：大课间路队、教室、包干区卫生、班级卫生角整洁有序，垃圾分类准确。
5. 根据普测结果，对相关学生进行访谈评估、日常观察、家校沟通，学校心理评估小组进行会商，确定需要重点关注的学生名单，妥善分类管理，完善“一生一档”，及时干预或者转介；并通过合适的方式将研判评估确定的红色预警学生情况点对点告知家长，取得家长后续跟进关注工作的配合与支持。（12月1日前完成）
6. 按100%完成率为目标完成安全教育平台“119消防安全”专题教育活动（学校版）。（截止日期为11月30日）
7. 11月25日-26日，五年级学生参加常熟市2025-2026学年第一学期社会实践活动。
8. 11月28日下午第三节课，四年级队活动展示：四（1）、四（2）、四（3）中队《强国复兴有我，争当新时代好少年》；四（4）、四（5）中队《争当劳动小能手》，地点：各班教室。
9. 评选出第十九届常熟市少儿书(画)信节暨第二十一届全省少儿书信文化活动优秀作品，于11月24日前送至常熟市少年之家门卫，其余作品于11月24日下午4：00前统一放在学校门卫。
10. “宪法伴我成长”常熟市中小学生宪法主题作品征集活动作品11月26日中午前上送。
11. 第三期黑板报主题：一至四年级——争当勤奋学习好少年；五年级——法治教育；六年级——我的情绪，我做主，12月12号前出好。
12. 做好常熟市中小学生跳绳踢毽比赛的选拔、组队和训练工作。（体育组）
13. 完成2024年常熟市少儿医保投保和缴费工作。
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	教学科研
信息化工作
	1. 11月25日（周二）下午，红枫小学来校借班上课。（语文、数学学科）
2. 11月27日（周四），进行校本督导暨期中“七认真”专项检查。（详见通知）
3. 12月4日，学生数学讲题大赛视频评比，五、六年级每班上送1个视频。
4. 11月底前完成“秋日桂花香 巧手制美食”亲子劳动周活动总结。（负责人：三年级劳动老师）
5. 三到六年级完成数学银杏课程主题作业。
6. 11月28日（周五）下午1:00，进行苏州市教育质量监测专题分析会。（教导处、教科室）
7. 12月10日前，完成我校2025年市级及以上骨干教师履职评价考核工作。
8. 12月1日，“四有”好教师团队教科研活动（邀请江苏省名师林小芳来校讲座，具体时间另行通知。）
9. 组织教师参加年会论文评比活动。（文件见谢小QQ群）
10. 两周实践课
第13周
周三下3，数学，六5，《认识百分数》，周 丽
周四上1，语文，四5，《王戎不取道旁李》，马祎婷
周五上1，数学，六2，《认识百分数》，张 华
周五上3，信息科技，六5，《认识身边的系统》，陆 熠
第14周 
周二上1，语文，六4，《书戴嵩画牛》，邵艳萍
周三上1，语文，一2，《秋天》，王晓华
周四上3，体育，三3，《小篮球：各种运球，》李 东
周四下1，语文，四4，《王戎不取道旁李》，吴佳颖
周五上3，德法，二4，《美丽中国我们的家》，朱沁芳
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	业务学习
	第十三周：	
语文：“探寻‘学’的课堂”研习（录像课）
数学：红枫小学—谢桥小学校际交流研讨活动
英语： “银杏书坛”英语组读书活动
科学：教材解读，学习二年级新教材
体育：二年级课例观摩研讨
艺术：三年级音乐课例研讨        
第十四周：
语文：“探寻‘学’的课堂”课堂研讨（三）
数学：教学评一致性命题研究（一）
英语：论文写作指导（青蓝联盟）
科学：四上课例观摩研讨
[bookmark: _GoBack]体育：集体备课磨课
艺术：一年级美术课例研讨
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	后勤工作
	1. 做好校服采购后续备案工作。
2. 配合校长室、德育处做好校园安全风险隐患自查、互查及上报工作。
3. 保安、保洁11月份月考核。
4. 教育资产网11月份月结。
5. 冬季校园绿化防护。
6. 11月份校园安全自查月报。
7. 继续做好2025年度设备采购及维修费用结算工作。
8. 完成菜梯年检申报工作。
9. 完成12月份食材招标工作。
10. 完成11月份食堂食材结算工作。
11. 召开12月份食堂工作会议，食堂餐饮服务考核工作会议。
12. 做好“看常熟”APP、学校微信公众号、人人通、学校食堂菜谱公示工作。
13. 完成省市两级阳光食堂平台常规性工作，“苏食安”APP相关工作。
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	备注
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