[image: 校标]2023~2024学年度第一学期
第三~四周工作安排
（9月11日~9月24日）
	序
	项目
	工   作   要   点

	1
	支部
行政工作
	1. 9月22日召开中共常熟市谢桥中心小学支部委员会委员补选大会暨九月份主题党日活动。
2. 做好2023年常熟市教师远程专业技术培训的报名和学员参训的相关工作。
3. 做好初定二级教师职称网上申报的相关工作。
4. 江苏教师教育平台的教师个人信息已全部更新并能过市局审核，要求各位教师进入平台，逐项检查各自信息。15日前将需更改的内容发至办公室。查询网址：http://www.jste.net.cn。

	2
	教育工作
	1. 以“做文明学生，创文明校园”为主题。教育学生讲文明、懂礼貌、守规则。从我做起，从小事做起，爱护公物，爱我校园。
2. 各班要针对学生进食堂用餐时的队伍有序、有序取餐、不掉米粒、饭菜吃净等明确要求，加强指导，杜绝将食物带出食堂，以有效培养学生的文明就餐习惯，创造良好的就餐环境。
3. 各班认真完成班级环境布置，并进一步要求学生规范教室物品摆放要求，注意卫生角的清洁。请各班在9月22日放学前完成各类布置，25日进行评比。
4. 开展好四-六年级心理健康普查工作。9月16日前完成准备工作：心理健康云平台的学生信息导入、班主任信息导入、班主任安装“心理健康云平台”软件；下发家长知情同意书，家长签字，并100%回收。9月18日-10月18日安排学生完成普测，测试地点为学校机房，测试环境必须保持安静。
5. 继续做好2023秋季贫困助学申请、审批、上送工作；
6. 完成心理咨询辅导室工作的安排、布置，确保心理辅导工作正常化。     
7. 各班按100%完成率为目标认真组织学生完成安全教育平台“秋季开学安全第一课”专题教育活动。（截止日期为9月30日）
8. 9月11日新一届“红领巾护导值日队”开始检查，各班根据文明班评比要求认真落实常规教育工作；
9. 9月15号前完成常熟市书信、画信比赛活动的上送（三到六年级）；
10. 9月22前完成少先队大队委骨干的选拔，通过自我介绍（切忌仅仅依靠个人才艺展示）、对自己选择的岗位作有关的陈述，情景答辩等，选拔出真正能为学校、同学服务的优秀骨干。（详见具体通知）
11. 9月黑板报主题
一二三年级——奔跑吧，新学期
四年级——推广普通话，奋进新征程           
五年级——喜迎中秋，欢度国庆
六年级——网络安全为人民、网络安全靠人民
各班黑板报在9月15日前完成更换。
12. [bookmark: _GoBack]9月18日（周一）、9月19日（周二）全校学生进行常规体检，从一年级开始，班主任做好纪律教育，全程保持安静。具体要求再通知。
13. 第三周完成一、四年级家委会代表会议、家长志愿者工作会议。

	3
	教学科研
信息化工作
	1. 举行“推广普通话 奋进新征程”推普周活动。（详见方案）
2. 本周安排进行新教师随堂听课。
3. 组织开展各学科现场教学（作业）设计比赛。（详见谢小群）
4. 本周完成实践课、展示课、青蓝联盟的安排。
5. 参加“常熟市小学语文青年教师优课评比活动”。（参赛老师：王凯佳）
6. 9月14日完成教育局学籍审核工作，15日前完成一年级新生学籍注册工作，20日前完成新生电子照片和纸质照片的收集工作。
7. 9月18日（周一）下午第二节课教导处、教科室人员会议。
8. 6月22（周五）中午11：50教研组长、备课组长会议。（地点：党支部活动室）
9. 组织四五六年级学生参加常熟市第十三届生肖。（甲辰年）个性化邮票青少年创意设计大赛（负责老师：胡思雨 马静怡)
10. 完成开展2023年苏州市网络安全校园日系列活动。（具体活动安排详见活动方案）。
11. 组织参加常熟市小学综合实践活动优秀学生成果评比。（参赛教师：王紫依）
12. 第四周（周三）进行期初“七认真”检查。（详见通知）
13. 完成“苏州市线上教育中心”平台教师、学生信息的更新工作。
14. 请参加第十三批微型课题研究的老师抓紧整理资料，准备结题；
15. 请老师认真修改暑期论文，十月份准备论文评比与宣讲（详见通知）；
16. 请老师们积极参加苏州教育学会组织的论文与教学设计评比。（要求见谢小群）
17. 完成融合教育平台资料的上传工作。

	4
	业务学习
	组织各学科现场教学（作业）设计比赛

	5
	后勤工作
	1. 做好一、四年级校服征订发放工作。
2. 组织开展校园安全用电自查自纠。
3. 做好工程及设备采购项目款项的结算工作。
4. 做好采购设备的资产入库工作。
5. 校园绿化维护。
6. 完成图书采购招标工作。
7. 继续做好网络、多媒体设备维护工作。
8. 做好网络防火墙、鸿合一体机、实物展台、饮水机等相关固定资产申报审批工作。
9. 准备制定10月份的师生菜谱。
10. 召开9月份食堂工作会议。
11. 做好“看常熟”APP、学校微信公众号、学校食堂菜谱三公示工作。
12. 完成省市两级阳光食堂平台常规性工作。
13. 完成“苏食安”APP相关工作。
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	备注
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