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2021~2022学年度第一学期




第十三~十四周工作安排

（11月22日~12月5日）
	序
	项目
	工   作   要   点

	1
	支部行政工作
	做好市第二次机构编制核查的相关工作。24日前完成编办系统更新和编内外人员情况一览表的填写和审核工作。

12月4日前协助退协做好年度总结和相关材料的上送工作。

做好发展对象入党及预备党员转正的相关工作。
11月24日举行“学习贯彻全会精神 当好新时代答卷人”11月主题党日活动。
配合常福街道做好人大代表换届选举工作。

	2
	教育工作
	天气转冷，教育学生加强锻炼，增强体质，注意冷暖变化，及时增减衣服，教室内要开窗通风，预防季节性流感和其他呼吸道疾病的发生。

各班要继续做好疫情防控工作，及时了解家长、学生的行动动态，教育引导学生没有必须不要离开常熟，一旦发现及时上报。

学期过半，继续严格抓好学生的常规文明：文明就餐、课间文明、教室内外的保洁工作，培养学生良好的生活习惯和学习习惯。

各班按要求完成苏州市安全教育平台上“119消防安全教育”和，对学生的家庭作业要全程监督、提醒，争取完成率达到100%。

每周养成教育评比重点：学生个人卫生；教室、包干区保持干净，学生不乱扔纸屑；卫生角整洁有序，做好垃圾分类工作。

十二月份黑板报主题：低年级——庆元旦 迎新年；中高年级——知法守法，创平安校园

11月30日进行11月份学生行为习惯专项督查评比。

四、六年级开展“人民铁路爱人民，护好铁路为人民”主题教育活动，11月22日下班前完成相关材料的上送。

11月24日（周三）中午举行班主任工作例会与培训，月考核。

11月30日（周二），举行“学法守法，为人生护航”道德讲堂活动。（参与年级：五年级   参与时间：课后服务第一节课）

12月3日高年级（六年级）队活动展示，主题“直面挫折，珍爱生命”。（40周岁以下含40周岁的辅导员及所带中队）

12月7日举行阳光体育冬季长跑活动起跑仪式。

各班做好冬季三项比赛准备工作。

11月25-11月26日常熟市“市长杯”足球联赛决赛。

	3
	教学科研

信息化工作
	完成苏州市智慧校园四星级创建相关材料平台上传（11月22日前）。

加强作业管理，严格执行家庭作业公示制度（在每日课后服务开始前，公示在靠近教室门口黑板一侧）。

举行数学“青蓝联盟”研修组活动（11月23日，上课教师：王紫依）。

继续组织开展“墨香书韵”阅读节活动。

组织参加市年会论文比赛，35周岁（含35周岁）以下老师每人必须完成一篇，其它老师也要积极撰写。（12月13日前交教科室）。

做好英语节活动的准备工作。

完成“苏州线上教育中心”教师与学生信息的更新完善工作（11月30日前）。

参加石梅教学集团劳动教学研讨、语文名师工作室等活动。

两周实践课：
十三周

周二下2，《数据的分段整理》，四5，王紫依

周三下1，《平均数》，四4，范宇光

周四上2，《四季》，一1，吴欢 

周四上1，《麻雀》，四1，钱新梅

周四上2，《月光曲》，六2，石慧  

周四上2，《司马光砸缸》，三2，李燕萍

十四周：

周二下2，《亚克西巴郎》，二4，朱凤丹

周四上2，《西门豹治邺》，四2，钱冬梅 

周四上2，《书戴嵩画牛图》，六4，孙敏亚 

周五下1 ，《投掷游戏》，一2，王振

	4
	业务学习
	语文：“强化目标意识 提高课堂效率”主题研讨
数学：数学“青蓝联盟”研修组活动（录播教室）
英语：英语节活动 

	5
	后勤工作
	完成核算检测设施设备的建配工作。

做好19-21年度维修工程费用的结算工作。

协助做好2022春季教材教辅的征订工作。

完成11月人工服务考核工作。

召开11月份食堂工作会议。

完成12月菜谱制定工作。

完成12月份阳光食堂平台采购工作。

完成11月份食材采购包等评标工作和12月份开标工作。

完成11月份食材仓库盘点。

完成10月份人工服务结算和11月食材等结算工作。

完成食堂人员核酸检测工作。完成苏州市四星级智慧校园申报材料上传工作。
完成2022年度报刊杂志订阅工作。

	6
	备注
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