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2020~2021学年度第一学期


第十七~十八周工作安排

（12月21日~1月3日）
	序
	项目
	工   作   要   点

	1
	行政工作
	完成42位教师的人事档案专项审核工作，31日前完成教师签名确认。

做好2020年度校长和教师年度考核工作。
组织火灾应急疏散演练及灭火实操训练（五年级）。

继续做好党建工作台帐归档及发展党员材料整理工作。
做好12月份校园安全自查工作。
    6. 完成地方政府采购信息第四季度及年报统计上报工作。
    7. 组织团员教师完成新一期“青年大学习”任务。

	2
	教育工作
	教育学生对自己一年中的学习、德行进行回顾，寻找身边的榜样，勤奋学习，并进一步规范自身的言行，养成文明、卫生的良好习惯。

结合“元旦”的来临，开展“迎接新年”的教育。新年新希望，帮助学生树立新学年的目标，并通过新年祝愿，增强师生情、同学情，激发学生向上的热情。做好节日安全教育！

请各班按照每周常规检查的反馈表，扬长避短地抓好班级各项常规工作，继续做好垃圾分类工作，并引导学生做好个人卫生工作，勤剪指甲、勤洗头、勤换衣服、勤洗澡。

12月黑板报主题：低年级——全面发展，喜迎元旦；中高年级——知法守法，创平安校园
    5. 12月30日前各班完成12月“明善美德少年”——“健美少年”的评选和展示，1月4号升旗仪式进行表彰。
    6. 2020年12月31日（周四）下午1:35-3:00举行“快乐迎新年”元旦游艺活动，各办公室在周三前填好游艺活动汇总表报德育处（本年级不得重复，中高年级尽量考虑学生年级特点，以益智为主）。

12月30日前完成“常熟市体育传统项目学校” 申报材料工作。（体育组）

1月15日前完成运动员注册工作，请班主任摸底班上除了参加羽毛球队、足球队的，要参加棋类、跆拳道等比赛的要和体育组邓老师联系，完成2021年运动员注册工作。

12月30日下午2点30分举行“谢桥中心小学2020年度家委会总结会暨家长义工表彰会。

	3
	教学科研

信息化工作
	召开六年级学生家长会（网上预报名布置及积分管理入学政策传达，25日下午3:10开始，七彩剧场）。

指导、督促六年级本地户籍和非本地户籍已购房学生家长完成网上预报名（12月31日前），统计汇总学生预报名情况。

召开毕业班班主任会议（12月23日下午4:10分，二楼会议室）。

英语学科“青蓝联盟”研修活动（12月24日上午，上课教师：窦佳）。

举行一二年级数学口算比赛（12月29日）。

进行中小学图书馆建设与应用“双随机、一公开”自查整改。

接受教师师德和专业发展情况挂牌督导（12月23日）。

各老师到教科室完成个人和学生的成果登记。

参加实小集团课题联合论证、五爱小学课题成果展示等活动。

第17周公开课
周二下2，数学，一（3）， 《6、5、4、3、2加几》，邵亦秋
周二下1，数学，五（5）， 《化简含有字母的式子》，瞿新涛

周三上1，语文，一（5）， 《乌鸦喝水》，金  颖 

	4
	业务学习
	语文：命题研究：开展命题后的质量水平分析

数学：备课组活动

英语：青蓝联盟研修活动

	5
	后勤工作
	做好2020年1月份“阳光食堂”食材招标、开标工作。
    2. 完成12月份下旬“阳光食堂”食材评标工作。
    3. 做好11月、12月份食堂相关结算工作。
    4. 做好12月份食堂进出库统计工作。

	6
	备注
	元旦放假安排：1月1日~3日放假
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