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2020~2021学年度第一学期


第三~四周工作安排

（9月14日~9月27日）
	序
	项目
	工   作   要   点

	1
	行政工作
	1．15日前完成干部任免审批表等三类表格的局现场审核工作。

2．启动人事档案全覆盖专项审核工作。

3．25日前完成2020年度人事统计的相关工作。

4．做好“江苏教育教学”“编办信息库”和“雷博”系统平台教师人事信息数据的更新工作。
5．做好创建省级智慧校园材料上传工作（9月20日前）。

6．完成新生学籍信息上传工作（9月15日前），进行一年级新生学籍照片（含电子照）的采集。

7．完成心理咨询辅导室工作的安排、布置，确保心理辅导工作正常化。

8．完成学校门禁系统的数据录入工作。
9．参加市信息技术应用能力提升培训（秋季班）及省学科自选课程网络培训的教师，要按照培训进度认真完成相关学习任务。

10．录播教室教师使用培训工作。（时间：暂定为23日下午2：30；地点：录播教室；参与人员由教导处通知）

11．组织“希沃”一体机操作使用培训（第四周周一下午）。

12．召开“谢桥中心小学银杏新闻社”制作组成员会议。（第三周周五午间12：00，具体安排详见通知）

13．16日下午4:00举行“三大法宝”重燃激情 火红年代再攀新高”——专题阅读暨九月主题党日活动

14．做好发展对象人选朱凤丹同志及入党积极分子人选徐恩幸同志发展的相关工作。（党群座谈会时间：9月15日中午11：45，地点：二楼小会议室）
15．25日前做好党日活动材料上传智慧平台和九月份党费的收缴工作。

	2
	教育工作
	1．以“做文明学生，创文明校园”为主题。教育学生讲文明、懂礼貌、守规则。从我做起，从小事做起，爱护公物，爱我校园。

2．各班要针对学生进食堂用餐时的队伍有序、安静取餐、不掉米粒、饭菜吃净等明确要求，加强指导，杜绝将食物带出食堂，以有效培养学生的文明就餐习惯，创造良好的就餐环境。

3．组织学生开展“厉行节约、反对浪费”主题教育活动（“五个一”）——“光盘行动，拒绝浪费”宣传画绘制。（每班择优上送1副作品，A4纸大小）（10月9日放学前上交德育处）

4．各班认真完善班级布置，并进一步要求学生规范教室物品摆放要求，注意卫生角的清洁。请各班在9月29日放学前完成各类布置，30日进行评比。

5．9月20日前完成贫困生资助工作的申报、统计、上报工作（详见通知）。     

6．各班按100%完成率为目标认真组织学生完成安全教育平台“秋季安全第一课”专题教育活动。（截止日期为9月25日）

7．9月18日中午12点行知楼二楼小会议室进行大队委员竞选。 
    8．9月21日前完成“红领巾奖章”设计作品的上交。
    9．9月25日离校前各班完成“明善之星”、“雏鹰争章——守纪娃、勤学娃”的评选展示。
    10．9月25日班会课各班进行“迎中秋、庆国庆”主题活动（详见通知）。

11．9月23日-9月25日举行常熟市中小学生田径运动会，请体育组积极备赛。

12．各班认真做好学生晨午检工作，并按照上级要求，认真做好上报工作。

	3
	教学科研

信息化工作
	1．落实教研组活动内容，正常规范开展活动。

2．期初“七认真”工作（备课与作业）检查（第三周周五）。

3．对新入职教师进行随堂听课。

4．开展第23届全国推普周活动：（1）选送作品参加苏州市中小学生汉字书写比赛（硬笔：各班班主任；软笔：王庆老师），（2）准备协作区“三话”比赛剧本的撰写与修改（钱新梅、王凯佳老师）。

5．组织参加市英语阅读实验成果评比（书香班级评比辅导老师：薛敏心，9月25日前）。

6．准备市综合实践活动优秀学生成果评比材料（辅导老师：陈婷、葛晨杨）。

7．完成第十批微型课题研究结题材料和第十一批微型课题申报材料。

8．继续组织各级论文、教案选送参赛工作（见上两周工作安排）。

9．组织开展上门送教工作。

10．五年级正常开展迎接省学业水平监测复习练习。

11．“学习强国”平台“爱国情 强国志 报国行”主题征文于10月10日上交教导处。（负责人：五六年级各班语文老师）

12．第四周教学公开课安排：

周二下3 ，数学，四1，《认识公顷》，任秀丽 

周三上1 ，语文，二4，《葡萄沟》，殷梅芳

周四上1 ，语文，六1，《伯牙鼓琴》，王艳峰

	4
	业务学习
	语文：理论学习：单元整体设计

数学：“测量教学”研讨活动

英语：高年级英语阅读成果评比

其他学科教研组组和备课组按计划内容活动。

	5
	后勤工作
	1. 做好一、四年级学生校服的发放工作。
2. 协同监理，做好暑期维修工程的验收整改工作。
3. 完成维修工程与设备采购的备案工作。
4. 办公室窗帘安装及教室窗帘维修。
5. 完成食堂油烟管道的清洗及师生车棚排水沟是清理。

6. 根据相关检查要求，落实到食堂工作。
7. 做好9月下半月食材招、开标工作，对接好供应商，完成食材等采购工作。

8. 做好2019-2020学年图书采购工作。

	6
	备注
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