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2020~2021学年度第一学期


第一~二周工作安排

（8月30日~9月13日）
	序
	项目
	工   作   要   点

	1
	行政工作
	1．各班认真做好学生报名注册工作，对未注册入学的学生要摸清情况，保证入学率达100％。

2．做好2020年“谢小最美教师”的评选工作。（详见通知）

3．6日上午校企联谊——2020年“邮政杯”教工体育对抗赛。（详见通知）、

4．10日下午3：00在七彩剧场举行庆祝第三十六个教师节暨优秀教师表彰大会。
5．做好2019-2020学年厅属教育报刊征订宣传推荐工作。

6．做好智慧团建平台学校团支部团员信息更新工作。

7．做好市编办人事软件、江苏教师教育和雷博软件的更新工作，教师各自核查“江苏教师教育”中是否有未更新项目。

	2
	教育工作
	对学生进行新学年开学教育。组织学习并落实《中小学生守则》、《养成教育争章手册》和开学典礼上讲话的要求。特别要明确：（1）保持教室、包干区、个人卫生；（2）践行文明行为，无论是校内还是校外要严格要求自己，争做文明学生，做到不乱扔垃圾，遵守交通法规，爱护公共财物。
    2. 结合教师节对学生进行尊师爱校、文明礼貌的教育。要尊敬师长，见到老师主动打招呼；要爱护校园环境，不进草坪，不做危险的游戏。
    3. 师生共建浓浓的班级文化，9月25日（周三）进行班级文化建设评比。九月黑板报主题：低年级——争做文明礼仪小学生；中年级——同讲普通话，携手进小康；高年级——难忘师恩，情意绵长
    4. 9月4日下班前上交暑期布置的相关活动作品。（详见附件）
5. 各班根据学校少先队工作计划制订中队工作计划；
    6. 9月1日晚8点组织学生收看“开学第一课”。
7.班主任按照上级要求每天2次完成“常熟市学生数据上报平台”上报工作。

	3
	教学科研

信息化工作
	1．各学科在9月8日（周二）前制订好教学进度计划。

2．各教研组在9月11日（周五）前制订好业务学习计划，确保各小组正常开展业务学习。

3．安排好本学期 “青蓝联盟”研修组的学期活动，制订各科教师实践课、展示课、研讨课计划。

4．落实新入职教师培训方案，按计划开展各项工作。

5．第三周进行期初“七认真”检查。（详见通知）

6．召开教研组长、备课组长会议。

7．参加第十批微型课题研究的老师抓紧时间整理材料，于9月9日中午12点集中行知楼二楼小会议室开会。

8．准备参加第十一批微型课题研究的老师抓紧申报，申报表传群里，然后交到教科室（截止时间9月17日）。

9．请参加论文、教案竞赛的老师注意时间：苏州教育学会优秀论文申报时间：9月5日—20日，教案申报时间：11月1日—11月15日；苏州陶研会优秀论文申报时间：9月21日—30日，教育小故事申报时间：11月16日—30日，以上均为网上申报。

	4
	业务学习
	各组传达市教研组长会议精神

	5
	后勤工作
	组织期初校园安全检查，做好教室课桌椅的调整。
2. 协助做好一、四年级校服征订工作。
3. 协助教导处做好秋季学生教材的发放及调配工作。
4. 组织校园卫生检查，实施好校园垃圾分类工作。
5. 完成报告厅设备安装调试及门禁系统的调试启用工作。
6. 联合膳委会指导与督查好学校食堂服务外包中标公司（惠健）的日常管理。

做好新学期多媒体设备维护，录播教室技术对接，饮用水消毒、保养等工作。

	6
	备注
	


德育工作4附件：

原四年级少年儿童科学幻想绘画比赛；

2.原四、五年级“我是美丽江苏小主人，绿色美景我来摄”；
3.原五1、五2、五3追寻红色记忆——寻访身边优秀党员；
4.原五4、五5“我是美丽江苏小主人，环保课题我来做”；
5.暑假主题“画信”活动，①“绿水青山，节能增效”主题画信（三年级）②“带”“盔”有你，安全同行主题画信（四年级）③“倡导健康行为方式，科学预防呼吸道传染病”主题画信（五年级）；
6.原三、四、五年级“全面小康，追梦成长”第十四届常熟市少儿书信节活动；
7.“感恩教师节”系列活动。（一年级教师节书签制作；二年级教师节贺卡制作；三年级精美手工制作。每个中队择优上送3件作品。）
8.《少先队员暑期活动记载评价表》，每班择优上交2张；原三、四、五年级部分班级上交劳动技能视频+活动体会；
9.与文明同行——我为文明常熟“云”代言活动，一年级照片，二年级视频。
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